國立溪湖高級中學 員工就職通知書
	服務單位（處室）

	新任職務

	就職日期

	
	
	年     月     日

	姓名
	最高學歷（系所）
	薪級俸點/月支薪俸（人事室填寫）

	
	
	

	聯絡電話


	手機：

	
	住家電話：

	通訊地
	

	戶籍地
	

	本人簽章
	單位主管核章

	
	

	會辦各處室(教師加會 教務處、學務處，其他新進人員免會簽）

	教務處
	學務處

	
	

	庶務組
	出納組
	文書組
	合作社(編制人員)
	主計室

	
	
	
	
	

	總務主任
	衛生組（環境教育）
	

	
	
	

	人事室核章
	校長室秘書
	機關首長核章

	
	
	


備註：新進人員請務必於一週內至彰銀開戶並繳交存摺影本至出納組，以免影響薪資發放。
